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Uzyte w niniejszej procedurze zwroty oznaczaja:

1) Aplikacja - aplikacja elektroniczna obstugi naboréw wnioskédw o powierzenie grantow, za
posrednictwem ktorej przeprowadzany jest nabdr, dokonywana jest ocena i wybo6r Grantobiorcow oraz
odbywa sie komunikacja z Grantobiorcg;

2) Generator wnioskow — system umozliwiajacy przygotowanie lub/i ztozenie wniosku o powierzenie
grantu, dziatajacy w ramach Aplikacji;

3) Grant — grant, o ktérym mowa w art. 14 ust. 5 ustawy RLKS, tj. $rodki finansowe Programu Rozwoju
Obszarow Wigjskich na lata 2014-2020, powierzone przez LGD Grantobiorcy na realizacje zadania
stuzacego osiggnieciu celu projektu grantowego;

4) Whnioskodawca - podmiot ubiegajacy sie o powierzenie grantu;

5) Grantobiorca — podmiot wybrany przez LGD, o ktérym mowa w art. 14 ust. 5 ustawy RLKS oraz art. 35
ust. 3 ustawy w zakresie polityki spdjnosci w zwigzku z art. 17 ust. 4 ustawy RLKS;

6) LGD - Lokalng Grupe Dziatania ZALEW ZEGRZYNSKI — stowarzyszenie zarejestrowane w rejestrze
stowarzyszen, innych organizacji spotecznych i zawodowych, fundacji oraz publicznych zaktadéw opieki
zdrowotnej Krajowego Rejestru Sadowego za numerem 0000349416, prowadzonym przez Sad
Rejonowy dla m. st. Warszawy w Warszawie XIV Wydziat Gospodarczy KRS, z siedzibg w Legionowie
(adres: ul. Gen. WH. Sikorskiego 11, lok. 413, 05 - 119 Legionowo);

7) LSR - strategie rozwoju lokalnego kierowanego przez spoteczno$é obowigzujacg w LGD;

8) Ogtoszenie naboru wnioskéw o powierzenie grantéw — ogtoszenie o naborze wnioskéw o powierzenie

grantéw do wykonania zadan stuzacych osiagnieciu celu projektu grantowego;
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9) Projekt grantowy — operacja, o ktorej mowa w art. 14 ust.5 ustawy RLKS, tj. operacja, ktdrej beneficjent
bedacy LGD, udziela innym podmiotom, wybranym przez LGD, grantéw bedacych srodkami
finansowymi Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020, powierzonymi przez LGD
Grantobiorcom na realizacje zadan stuzacych osiggnieciu celu tej operacji;

10) PROW/Program — Program Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020;

11) Rada — Rade LGD, organ decyzyjny, do ktérego wytacznej kompetencji nalezy ocena i wybdr operagji
oraz ustalanie kwoty wsparcia, o ktérej mowa w art. 4 ust. 3 pkt 4 ustawy RLKS;

12) Rozporzadzenie LSR — rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 24 wrzesnia 2015 r.
w sprawie szczegdtowych warunkdw i trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach poddziatania
Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez
spotecznos¢” objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz.U. 2019 poz.
664, tekst jednolity);

13) Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1305/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
W sprawie wsparcia rozwoju obszarow wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju
Obszaréw Wiejskich (EFRROW) i uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1698/2005 (Dz. Urz. UE L 347
z 20.12.2013, str. 487, z pézn. zm.);

14) Umowa o powierzeniu grantu — umowa zawierana miedzy Grantobiorcg a Beneficjentem projektu
grantowego (LGD), o ktérej mowa w art. 35 ust 6 ustawy w zakresie polityki spéjnosci, w zwigzku z art.
17 ust. 4 ustawy RLKS;

15) Umowa ramowa — umowa o warunkach i sposobie realizacji Strategii rozwoju lokalnego kierowanego
przez spotecznoéé zawarta pomiedzy Wojewddztwem Mazowieckim a LGD ZALEW ZEGRZYNSKI

16) Ustawa RLKS — ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej spotecznosci
(Dz.U. 2019 poz. 1167, tekst jednolity);

17) Ustawa w zakresie polityki spdjnosci / ustawa PS — ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji
programoéw w zakresie polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U.
z 2018 r.,, poz. 1431, tekst jednolity.);

18) Wniosek — wniosek o udzielenie wsparcia/wniosek o przyznanie pomocy na projekt grantowy;

19) Wniosek o powierzenie grantu — wniosek sktadany do LGD w ramach otwartego naboru, o ktorym
mowa w art. 35 ust. 3 ustawy w zakresie polityki spojnosci, na realizacje zadan stuzacych osiaggnieciu
celu projektu grantowego, w zwiagzku z art. 17 ust. 4 ustawy RLKS;

20) Zadanie — wyodrebniony zakres projektu grantowego, ktéry ma by¢ realizowany przez pojedynczego
Grantobiorce, zgodnie z umowa o powierzenie grantu;

21) Wytyczne — Wytyczne Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi, np. wytyczne w zakresie jednolitego
i prawidtowego wykonywania przez lokalne grupy dziatania zadan zwigzanych z realizacjg strategii
rozwoju lokalnego kierowanego przez spoteczno$¢ w ramach dziatania ,Wsparcie dla rozwoju
lokalnego w ramach inicjatywy LEADER” objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata
2014-2020 i inne;

22) Zarzad — Zarzad LGD;

23) ZW - Zarzad Wojewo6dztwa Mazowieckiego.

ZASADY OGOLNE

1. LGD planujaca realizacje projektu grantowego w pierwszej kolejnosci przeprowadza otwarty nabdr
wnioskdw o powierzenie grantdw, a nastepnie wybor Grantobiorcédw w ramach projektu grantowego.

2. Wysokos$¢ dostepnych srodkdw przeznaczonych na realizacje projektu grantowego jest kazdorazowo
podawana w ogfoszeniu naboru wnioskow o powierzenie grantow. W przypadku niewykorzystania
petnego limitu Srodkéw przeznaczonych na realizacje projektu grantowego, LGD ma mozliwo$é
ogtoszenia naboru wnioskéw o powierzenie grantow jedynie w sytuacji, jesli nie sa osiggniete
zaktadane przez LGD w LSR wskazniki i ich wartosci, dla celow i przedsiewzie¢, w ktore wpisuje sie
projekt grantowy.

3. W ogtoszeniu naboru wnioskdédw o powierzenie grantdéw, a takze we wzorze umowy o powierzeniu
grantu LGD okredla ramy czasowe, w ktérych mozliwa bedzie realizacja przez Grantobiorcéw zadan
w ramach projektu grantowego oraz ztozenie przez LGD wniosku o ptatno$é, potwierdzajacego
realizacje projektu grantowego. Ztozenie przez LGD wniosku o ptatnos$é koncowa po zrealizowaniu
projektu grantowego powinno nastapi¢ w terminie 2 lat od dnia zawarcia umowy przyznania pomocy
na projekt grantowy, lecz nie p6zniej niz do dnia 31 grudnia 2022 r.
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10.

11.
12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

Whiosek na projekt grantowy LGD sktada do ZW po wyborze Grantobiorcéw.
W terminie 4 miesiecy od dnia ztozenia wniosku o przyznanie pomocy na projekt grantowy, zarzad
wojewddztwa:
1) wzywa LGD do zawarcia umowy - w przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku
0 przyznanie pomocy;
2) informuje LGD o odmowie przyznania pomocy - w przypadku gdy nie s3 spetnione warunki
przyznania pomocy.

LGD przez okres realizacji projektu grantowego zobowiazuje sie do spefniania przez Grantobiorcow
okreslonych warunkéw zawartych w umowie o przyznaniu pomocy na projekt grantowy.
Wyboru Grantobiorcéw LGD dokonuje po analizie poszczegdlnych wnioskdédw o powierzenie grantéw
i zadan okreslonych w tych wnioskach w kontekscie przysziej oceny racjonalnosci dokonywanej przez
ZW w stosunku do wniosku o przyznanie pomocy.
Pomoc na projekt grantowy jest przyznawana na podstawie art. 17 ust. 3 pkt 1 ustawy RLKS.
Wysokos$¢ pomocy przyznanej LGD na jeden projekt grantowy nie moze przekroczy¢ 300 tys. ztotych.
Z kolei zarbwno wysokos¢ grantu jak i warto$¢ zadania nie moze by¢ wyzsza niz 50 tys. ztotych oraz
nizsza niz 5 tys. ztotych.
Projekt grantowy musi obejmowa¢ wykonanie co najmniej dwoch zadan stuzacych osiggnieciu celu
projektu grantowego.
W przypadku projektu grantowego do kosztéw kwalifikowalnych zalicza sie wytgcznie granty.
Wysokos¢ kazdego grantu, jaki ma by¢ udzielony Grantobiorcom nie moze by¢ wyzsza niz 50 tys.
ztotych oraz nizsza niz 5 tys. ztotych.
Koszty planowane do poniesienia przez Grantobiorce mieszcza sie w zakresie kosztéw, o ktdrych
mowa w § 17 ust. 1 pkt 1-5 oraz 7 i 9 rozporzadzenia LSR, i nie sg kosztami inwestycji polegajacej na
budowie albo przebudowie liniowych obiektéw budowlanych w czesci dotyczacej realizacji odcinkéw
zlokalizowanych poza obszarem wiejskim objetym LSR.
Pomoc na projekt grantowy nie jest przyznawana w zakresie okreSlonym w § 2 ust1 pkt 2 i 3
rozporzadzenia LSR, tj. w zakresie rozwoju przedsiebiorczosci oraz wspierania wspotpracy miedzy
podmiotami wykonujacymi dziatalno$¢ gospodarcza.
Lokalna Grupa Dziatania jako Beneficjent projektu grantowego odpowiada w szczegdlnosci za:

1) realizacje projektu grantowego zgodnie z zatozonym celem;

2) przygotowanie i przekazanie ZW propozycji kryteriéw wyboru Grantobiorcéw;

3) dokonywanie w oparciu o okreslone kryteria, wyboru Grantobiorcow;

4) zawieranie z Grantobiorcami umoéw o powierzenie grantu;

5) rozliczanie wydatkéw poniesionych przez Grantobiorcow;

6) monitorowanie realizacji zadan przez Grantobiorcow;

7) kontrole realizacji zadan przez Grantobiorcéw;

8) odzyskiwanie grantow w przypadku ich wykorzystania niezgodnie z celami projektu.
Limit na granty na jednego Grantobiorce w ramach projektéw grantowych realizowanych przez LGD
wynosi 100 tys. ztotych.
Grant nie moze by¢ wspédtfinansowany z innych $rodkédw publicznych z wyjatkiem grantow
realizowanych przez jednostke sektora finanséw publicznych lub organizacje pozytku publicznego
bedaca organizacja pozarzadowa w zakresie, w jakim nie jest to sprzeczne z art. 59 ust. 8
rozporzadzenia nr 1305/2013 - cyt. ,Wydatki wspétfinansowane przez EFRROW nie sa
wspotfinansowane w drodze wkiadu z funduszy strukturalnych, Funduszu Spéjnosci lub
jakiegokolwiek innego unijnego instrumentu finansowego”.
W przypadku gdy zgodnie ze statutem danego podmiotu w ramach jego struktury organizacyjnej sa
powotane jednostki organizacyjne, takie jak sekcje lub kota, limit o ktérym mowa w pkt 16 powyzej,
liczy sie oddzielnie na ten podmiot i oddzielnie na jego jednostki organizacyjne, jezeli realizacja
zadania, na ktére jest udzielny grant, jest zwigzana z przedmiotem dziatalnosci danej jednostki
organizacyjne;j.
Suma grantdéw udzielonych jednostkom sektora finanséw publicznych w ramach danego projektu
grantowego nie moze przekroczy¢ 20% kwoty sSrodkéw przyznanych na ten projekt.



20. Kazdy Grantobiorca musi spetnia¢ warunki okreslone w § 3 ust. 1 lub 4 i § 4 ust. 1 pkt 4 i 7
rozporzadzenia LSR oraz nie wykonywad dziatalnosci gospodarczej, z tym ze w przypadku
Grantobiorcy, ktory zgodnie ze swoim statutem w ramach swojej struktury organizacyjnej powotat
jednostki organizacyjne, takie jak sekcje lub kota, pomoc jest wyptacana nawet gdy:

a) warunek okreslony w § 3 ust. 1 pkt 2 rozporzadzenia LSR nie jest spetniony, jezeli obszar
dziatalnosci Grantobiorcy i jego jednostki organizacyjnej pokrywa sie z obszarem wiejskim
objetym LSR, a realizacja zadania, na ktére jest udzielany grant, jest zwigzana z przedmiotem
dziatalnosci danej jednostki organizacyjnej,

b) Grantobiorca wykonuje dziatalno$¢ gospodarczg, jezeli realizacja zadania, na ktére jest
udzielany grant, nie jest zwigzana z przedmiotem tej dziatalnosci oraz jest zwigzana
z przedmiotem dziatalnosci jednostki organizacyjnej Grantobiorcy.

21. LGD w dokumentacji dotyczacej wyboru Grantobiorcéw posiada $lad rewizyjny dotyczacy weryfikagji
warunkéw przyznania pomocy. Dokumentacja dotyczaca wyboru Grantobiorcdéw w ramach projektu
grantowego przechowywana jest w LGD.

II. OGLOSZENIE NABORU WNIOSKOW O POWIERZENIE GRANTOW

1. LGD ogtasza konkurs oraz przyjmuje wnioski o powierzenie grantow od Grantobiorcéw, zgodnie
z zasadami okreslonymi w LSR.

2. LGD ogtasza nabdér wnioskéw o powierzenie grantéw jedynie w sytuacji, jesli nie sa osiagniete
zaktadane przez LGD w LSR wskazniki i ich wartosci, dla celow i przedsiewzieé, w ktdre wpisuje sie
projekt grantowy.

3. Ogtoszenie naboru wnioskéw o powierzenie grantow podawane jest do publicznej wiadomosci nie
wczesniej niz 30 dni i nie pdzniej niz 14 dni przed planowanym rozpoczeciem naboru wnioskow.

4.  Ogtoszenie zamieszczone jest co najmnigj na stronie internetowej LGD.

5. Ogtoszenie naboru wnioskdw o powierzenie grantéw zawiera ponadto:

a) nazwe instytucji ogtaszajacej nabor,

b) okreslony zakres tematyczny projektu grantowego,

¢) termin i miejsce sktadania wnioskéw o powierzenie grantéw,

d) planowane do osiaggniecia w ramach projektu grantowego cele i wskazniki,

e) kwote dostepna w ramach ogtoszenia,

f) planowane do realizacji w ramach projektu grantowego zadania,

g) wskazanie miejsca upublicznienia opisu kryteriow wyboru Grantobiorcéw, stanowigcych
zatacznik nr 9 umowy ramowej oraz zasad przyznawania punktéw za spetnienie danego
kryterium (np. link do miejsca publikacji tych kryteriow lub zasad), a takze wzoréw
dokumentéw aplikacyjnych (formularza wniosku o powierzenie grantu oraz wniosku
o rozliczenie grantu), wzoru umowy o powierzenie grantu, a takze wzoru sprawozdania
z realizagji zadania,

h) informacje o wysokosci kwoty grantu lub intensywnosci pomocy (poziomie dofinansowania)
i formie wsparcia,

i) wskazanie minimalnej liczby punktéw, ktérej uzyskanie jest warunkiem wyboru grantu,

j) informacje o wymaganych dokumentach, potwierdzajacych spetnienie warunkéw udzielenia
pomocy oraz kryteridw wyboru operadji,

k) okreslenie ram czasowych, w ktérych mozliwa bedzie realizacja przez Grantobiorcéw zadan
w ramach projektu grantowego (z uwzglednieniem warunku opisanego w rozdz. I ust.3).

6. LGD uzgadnia termin naboru wnioskéw o powierzenie grantéw z ZW.

7. LGD wystepuje o uzgodnienie terminu naboru wnioskéw nie p6zniej niz 30 dni przed planowanym
terminem rozpoczecia biegu terminu sktadania tych wnioskow.

8. Przed uzgodnieniem terminu naboru wnioskéw, LGD wystepuje do ZW z zapytaniem o wysoko$¢
dostepnych srodkéw finansowych w przeliczeniu na PLN. Ustalenie wysokosci dostepnych srodkéw
finansowych na nabory wnioskéw o powierzenie grantéw musi by¢ przeprowadzone z odpowiednim
wyprzedzeniem, w celu zachowania termindéw, o ktérych mowa w art. 19 ust. 2 ustawy RLKS.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

Wystapienie do ZW z zapytaniem o wysoko$¢ dostepnych $rodkdédw na nabdér wnioskdw nie jest
konieczne w przypadku ogtaszania pierwszego naboru wnioskéw o powierzenie grantdw w ramach
poddziatania. Jesli LGD po raz pierwszy ogtasza jednoczesnie kilka naboréw — suma limitow sSrodkéw
wskazanych w ogtoszeniach naboru wnioskdw nie moze przekroczy¢ indykatywnego limitu
dostepnego w ramach LSR wyrazonego w PLN.

W przypadku gdy LGD w ramach danego naboru planuje wprowadzi¢ dodatkowe warunki udzielenia

wsparcia, o ktérych mowa w art. 19 ust. 4 pkt 2) lit. a) ustawy RLKS, podlegaja one uprzedniemu

zatwierdzeniu przez ZW i muszg by¢ przekazane z odpowiednim wyprzedzeniem, w celu zachowania
termindw, o ktérych mowa w art. 19 ust. 2 ustawy RLKS (tzn. powinny by¢ przekazane najpozniej

w dniu, w ktorym LGD wystepuje o uzgodnienie terminu naboru wnioskow z ZW).

Przy okreslaniu planowanych do osiggniecia wskaznikow, LGD wypetnia tabele ,Planowane do

osiaggniecia w wyniku operacji cele ogdlne, szczegdtowe, przedsiewziecia oraz zaktadane do

osiggniecia wskazniki” stanowigcg zatgcznik nr 1 do Wytycznych w zakresie jednolitego

i prawidtowego wykonywania przez lokalne grupy dziatania zadan zwigzanych z realizacjg strategii

rozwoju lokalnego kierowanego przez spoteczno$¢ w ramach dziatania ,Wsparcie dla rozwoju

lokalnego w ramach inicjatywy LEADER" objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata

2014-2020.

LGD moze wprowadzi¢ ograniczenia w wysokosci kwoty pomocy lub typu wnioskodawcy, przy

zachowaniu granic okreslonych we wihasciwych przepisach odnoszacych sie do Programu, w ramach

ktérego ma by¢ sfinansowana operacja.

LGD moze wprowadzi¢ dodatkowe warunki udzielenia wsparcia, o ktérych mowa w art. 19 ust. 4 pkt 2

lit. a ustawy RLKS. Dodatkowe warunki musza by¢ tworzone na bazie analizy aktualnego stanu

wdrazania LSR oraz tresci samej LSR, co nie oznacza jednak, ze musza byé w LSR wprost
sformutowane. Warunki udzielenia wsparcia moga mie¢ charakter przedmiotowy (czyli odnosi¢ sie do
grantu/projektu grantowego) lub podmiotowy (czyli odnosic sie do Grantobiorcy).

W przypadku wprowadzenia ograniczen i dodatkowych warunkéw LGD zamiesci informacje w tym

zakresie w ogtoszeniu naboru wnioskéw o powierzeniu grantow:

a) jesli LGD zamierza wprowadzi¢ ograniczenia w wysokosci kwoty pomocy, np. dla danego
Grantobiorcy / typu zadania, przy zachowaniu granic okreslonych przepisami § 15 rozporzadzenia
LSR, informacja w tym zakresie musi zostaé zamieszczona w ogtoszeniu naboru wnioskéw
0 powierzeniu grantéw,

b) jesli ograniczenia w intensywnosci pomocy, np. dla danego typu Grantobiorcy / zadania, wynikaja
z postanowien LSR (przy zachowaniu granic okreslonych przepisami § 18 rozporzadzenia LSR) -
ogtoszenie naboru wnioskéw o powierzeniu grantéw powinno by¢ zgodne w tym zakresie z LSR.

Nie ma mozliwosci zmiany tresci ogtoszenia naboru wnioskéw o powierzenie grantéw oraz kryteriéw

wyboru Grantobiorcow i ustalonych w odniesieniu do naboru wymogéw, po ich zamieszczeniu na

stronie internetowej LGD.

W uzasadnionych sytuacjach LGD ma prawo anulowac ogtoszony przez siebie nabér, np. w zwiazku z:

zdarzeniami losowymi, ktérych nie da sie przewidzie¢ na etapie konstruowania zatozen ogtoszenia

o naborze, zmiang krajowych aktow prawnych/wytycznych wptywajacych w sposéb istotny na proces

wyboru grantéw uzyskujacych wsparcie, po wczesniejszej konsultacji z ZW.

W przypadku anulowania naboru LGD przekaze do publicznej wiadomosci informacje o anulowaniu

naboru wraz z podaniem przyczyny, tymi samymi kanatami, za pomocag ktérych przekazano

informacje o ogtoszeniu naboru.

W miejscu zamieszczenia na stronie internetowej ogtoszenia naboru wnioskdw o powierzenie

grantdéw, LGD musi podad date jego publikacji (np. dzien/miesiac/rok).

Wszystkie ogtoszenia o naborach wnioskdw o powierzenie grantéw przeprowadzonych w ramach

perspektywy 2014-2020 archiwizowane sg na stronie internetowej LGD co najmniej do konca 2028

roku (podglad tresci ogtoszen powinien by¢ mozliwy przez kazdy podmiot odwiedzajacy strone

internetowa LGD).

LGD nadaje numeracje kolejnym ogtoszeniom o naborach wnioskéw o powierzenie grantéw

w nastepujacy sposob — litera drukowana G oznaczajaca nabdr projektéw grantowych, tamane przez

cyfry arabskie oznaczajace kolejny numer ogtoszenia, tamane przez biezacy rok (np. nr G/1/2016, nr

G/2/2016, itd.), a w przypadku, gdy nabér bedzie przeprowadzony na przetomie dwoch lat (np. 2016

r./2017 r.) ogtoszenie o naborze powinno otrzymaé numer G/1/2017.
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III. WNIOSEK O POWIERZENIE GRANTU

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Grantobiorca przygotowuje wniosek o powierzenie grantu, wraz ze wszystkimi zatgcznikami i sktada
w terminie wskazanym w ogtoszeniu, nie krétszym niz 14 dni i nie dtuzszym niz 30 dni. Wz6r wniosku
0 powierzenie grantu stanowi Zatacznik 1.

Formularz wniosku w wersji elektronicznej (Generator Wnioskéw) lub link do formularza wniosku
zamieszczony jest na stronie internetowej LGD w dniu ogtoszenia naboru.

Generator Wnioskdédw umozliwia zapisywanie postepdw prac w przygotowywaniu wnioskéw oraz
drukowanie wersji roboczej. Kazdemu z wnioskéw nadawany jest unikalny numer oraz kod
pozwalajacy na kontynuowanie wypetniania po przerwie. Kod ten jest dostepny jedynie dla
wypetniajgcego wniosek. Do tymczasowego zapisania wniosku (wydruku probnego) niezbedne jest
uzupetnienie pdl identyfikacyjnych Grantobiorcy.

Whiosek wypetniany jest elektronicznie i drukowany z wersji elektronicznej z Generatora Wnioskow.
Skuteczne ztozenie wniosku polega na wystaniu go droga elektroniczng przez nacisniecie klawisza
Wysli” w Generatorze Wnioskéw oraz dostarczeniu do biura LGD wniosku wydrukowanego
w Generatorze Whnioskéw, podpisanego przez osoby upowaznione, z dotagczonymi do niego
wymaganymi zatgcznikami.

Wersja papierowa wniosku musi zawieraé spdjna z wersja elektroniczng sume kontrolng zapewniajaca
tozsamos¢ wersji papierowej z elektroniczna. Ponadto wersja papierowa musi by¢ trwale spieta,
a ponumerowane zataczniki musza by¢ wpiete do skoroszytu lub segregatora.

Komplet dokumentow Grantobiorca sktada bezposrednio w biurze LGD (zgodnie z trescig ogtoszenia
o naborze), przy czym bezposrednio oznacza: osobiscie albo przez petnomocnika albo przez osobe
upowazniona.

Whioski sktadane za posrednictwem operatora pocztowego lub kuriera zostang odrzucone i nie beda
podlegac rozpatrzeniu.

Kopie dokumentéw dotacza sie w formie kopii potwierdzonych za zgodnos$¢ z oryginatem przez
pracownika LGD lub podmiot, ktéry dokument wydat, lub w formie kopii poswiadczonych za
zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza, lub przez wystepujagcego w sprawie petnomocnika
bedacego radca prawnym lub adwokatem.

Za moment ztozenia wniosku o powierzenie grantu uznaje sie date i godzine wptywu wniosku
0 powierzenie grantu wraz z zatgcznikami do biura LGD.

Ztozenie wniosku o powierzenie grantu potwierdza sie na kopii pierwszej strony tego wniosku.
Potwierdzenie zawiera date ztozenia wniosku, liczbe ztozonych wraz z wnioskiem zatgcznikdw oraz
jest opatrzone pieczecig LGD i podpisane przez osobe przyjmujaca w LGD wniosek.

Whiosek o powierzenie grantu zawiera liste oswiadczen, ktérych ztozenie wymagane jest do
skutecznego ztozenia wniosku. We wniosku znajduje sie m.in. zgoda na wykorzystanie
elektronicznego systemu powiadamiania i informowania.

Grantobiorca ma prawo do wycofania wniosku o powierzenie grantu lub innej deklaracji na kazdym
etapie jego sktadania i oceny z zachowaniem wymogu pisemnego zawiadomienia.

Wycofanie wniosku o powierzenie grantu lub innej deklaracji przez podmiot ubiegajacy sie
o wsparcie wymaga ztozenia LGD stosownego o$wiadczenia z zachowaniem formy pisemnej pod
rygorem niewaznosci.

Dla zachowania $ladu rewizyjnego ww. wycofania, kopia wycofanego dokumentu pozostaje w LGD
wraz z oryginatem os$wiadczenia o jego wycofaniu.

Na wniosek podmiotu ubiegajacego sie o wsparcie mozliwy jest zwrot ztozonych dokumentow
bezposrednio lub korespondencyjnie.

Whiosek o powierzenie grantu skutecznie wycofany nie wywotuje zadnych skutkdw prawnych i nie
podlega dalszemu rozpatrzeniu i procedowaniu.

W przypadku watpliwosci zwigzanych z wypetnianiem wniosku o powierzenie grantu lub zatacznikow
Grantobiorca moze skorzysta¢ z konsultacji/doradztwa w biurze LGD. Dopuszczalne jest rowniez
przeprowadzenie konsultacji/doradztwa zdalnej/ego w formie telefonicznej lub elektroniczne;j.
Informacja o godzinach pracy biura LGD zamieszczona jest na stronie internetowej LGD.



IV. REJESTRACJA I OCENA ZGODNOSCI Z LSR

1. Weryfikacja zgodnosci wnioskéw o powierzenie grantéw z LSR, a takze wybdr Grantobiorcéw (w tym
zakonczenie ewentualnej procedury odwotawczej) oraz ustalenie kwoty wsparcia muszg byé
dokonane w terminie 60 dni od dnia nastepujacego po ostatnim dniu terminu sktadania wnioskéw o
powierzenie grantow (nie dotyczy ponownego/uzupetniajgcego wyboru Grantobiorcow, o ktérym
mowa w rozdz. IX ust. 1).

2. Whniosek o powierzenie grantu podlega ocenie zgodnosci z LSR przede wszystkim poprzez ocene
zgodnosci z zakresem projektu grantowego, w ramach ktérego ma by¢ realizowane zadanie przez
Grantobiorce, art. 21 ust. 2 ustawy RLKS stosuje sie odpowiednio.

3. Wszelkie rozstrzygniecia w odniesieniu do ztozonych do LGD wnioskéw powinny by¢ podejmowane
przez odpowiedzialny organ, tj. Rade, co nie wyklucza mozliwosci realizacji okreslonych czynnosci
przez Przewodniczacego Rady lub inne organy LGD, dotyczy to w szczegdlnosci pomocniczej oceny
operacji z LSR, pomocniczej oceny spetniania kryteriow wyboru operacji oraz propozycji ustalenia
kwoty wsparcia, zas wynik tej oceny przekazywac Radzie.

4. Inne organy LGD wykonujac okreslone czynnosci przed rozpoczeciem oceny danego wniosku musza
wypetni¢ i ztozy¢ oswiadczenia o bezstronnosci i poufnosci oraz dla unikniecia ryzyka konfliktu
intereséw wypetnic¢ lub zaktualizowaé dane w Rejestrze intereséw.

5. W momencie dostarczenia przez Grantobiorce wniosku do biura LGD, pracownik biura dokonuje
rejestracji wniosku poprzez indywidualne oznaczenie wniosku (znak sprawy). Numer wniosku zostaje
wpisany na wniosku (oryginale i kopii) oraz w rejestrze prowadzonym przez LGD.

6. Pracownik biura LGD dokonuje rejestracji wniosku poprzez oznaczenie w Aplikacji odpowiedniego
pola. Powoduje to dopisanie do wersji elektronicznej daty i godziny wptyniecia wersji papierowe;j.

7. Po uptynieciu terminu skfadania wnioskéw (oznaczonego w ogtoszeniu o naborze) zamyka sie nabor
wnioskow, ktore wptynety do LGD, a pracownik generuje w Aplikagji liste wnioskéw, ktére wptynety
do biura LGD. Wygenerowana liste/rejestr wnioskdw podpisuje Prezes Zarzadu.

8. W przypadku braku wypetnienia wszystkich wymaganych pél we wniosku, braku niezbednych
zatacznikow, stwierdzenia innych brakéw formalnych lub oczywistych omytek, Biuro moze wezwad
Grantobiorce do uzupetnienia wniosku lub zatgcznikow.

9. Wezwanie, o ktdrym mowa w ust. 8 moze nastgpi¢ maksymalnie dwukrotnie.

10.Uzupetnienie wniosku o powierzenie grantu lub poprawienie w nim oczywistej omytki nie moze
prowadzi¢ do jego istotnej modyfikacji.

11.Wezwanie do uzupetnienia przesytane jest droga elektroniczng na adres mailowy wskazany we
wniosku (z opcja potwierdzenia i odczytu wiadomosci). Wezwanie musi zawiera¢ termin ztozenia
uzupetnien. Pracownik biura LGD dodatkowo informuje telefonicznie Grantobiorce o przestaniu
poczty elektroniczng wezwania.

12.W przypadku braku we wniosku adresu e-mail, wezwanie do uzupetnienia przekazywane jest listem
poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (oryginat pisma), a termin wynosi 3 dni robocze
i liczy sie od dnia doreczenia niniejszego wezwania.

13.Pracownik biura moze odblokowac¢ dostep do elektronicznej wersji wniosku (w Generatorze Wniosku)
dla wniosku przeznaczonego do uzupetnienia. Po uzupetnieniach Wnioskodawca sktada nowy
wniosek zgodnie z procedurag sktadania wnioskéw, z nowa datg ztozenia, i adnotacjg o procedurze
uzupetnienia.

14.Brak ztozenia na wezwanie LGD dokumentdéw lub wyjasnien lub we wniosku stwierdzono zmiany
wykraczajagce poza wskazane w piSmie powoduje, ze wniosek bedzie weryfikowany na podstawie
pierwotnie ztozonych dokumentéw.

15.Wyjasnienia lub dokumenty niezbedne do oceny zgodnosci wniosku z LSR, wyboru wniosku lub
ustalenia kwoty wsparcia ztozone po terminie wskazanym w wezwaniu oraz w formie innej niz
wskazana w wezwaniu nie beda podlegaty weryfikacji/rozpatrzeniu, a LGD dokonuje oceny
pierwotnie ztozonego wniosku wraz z zatgcznikami, nie uwzgledniajagc przy tym odpowiedzi
Whioskodawcy na wystosowane przez LGD wezwanie.

16.W przypadku wezwania Wnioskodawcy, o ktérym mowa w ust. 8, LGD w Karcie oceny wniosku z LSR
wypetnia kolumne ,DO UZUPEENIENIA" oraz w polu ,UWAGI" wskazuje zakres wezwania. W
zaleznosci od formy wezwania, LGD wypetnia pole: Informagia o terminach (..). Po otrzymaniu
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odpowiedzi na wezwanie, LGD przechodzi do wypetnienia pola ,OSTATECZNY WYNIK OCENY
ZGODNOSCI WNIOSKU O POWIERZENIE GRANTU Z LSR” (uwzgledniajac uzyskane od Wnioskodawcy
wyjasnienia lub dokumenty) z zastrzezeniem ust. 10.

17.W przypadku wezwania Whnioskodawcy do ztozenia wyjasnien lub dokumentdéw niezbednych do
oceny zgodnosci wniosku o powierzenie grantu z lokalnymi kryteriami wyboru Cztonek Rady swoje
uwagi wysyta e-mailem lub sktada osobiscie w biurze LGD.

18.Wezwanie do ztozenia wyjasnien lub dokumentdéw jest sporzadzane przez pracownikdw biura LGD.

19.Nie jest mozliwe ponowne wezwanie co do dokumentu lub wyjasnien, do ktorych ztozenia
Whioskodawca byt uprzednio zobowigzany w wezwaniu.

20.Wezwanie do ztozenia wyjasnien lub dokumentdéw powinno mie¢ miejsce przynajmniej w przypadku,
gdy:

a) dany dokument nie zostat zatgczony do wniosku pomimo zaznaczenia w formularzu wniosku, iz
Whioskodawca go zatacza;

b) dany dokument nie zostat zataczony (niezaleznie od deklaracji Wnioskodawcy wyrazonej we
whniosku), a z formularza wniosku wynika, ze jest to dokument obowigzkowy;

¢) informacje zawarte we wniosku o przyznanie pomocy oraz zatgcznikach sa rozbiezne.

21.Po wplynieciu wyjasnien lub dokumentéw wniosek poddawany jest ocenie uwzgledniajac punkty
kontrolne, ktérych dotyczyto wezwanie.

22.Rdznice w ocenie operacji przez poszczegdlnych cztonkdw organu decyzyjnego LGD nie stanowia
podstawy do ztozenia wyjasnien lub dokumentow.

23.0cena zgodnosci z LSR, dokonywana jest zgodnie z procedurg oraz przy zastosowaniu karty oceny,
stanowigcej zatacznik nr 2, 2a i 2b do niniejszych procedur.

24.Whnioski, ktére nie sg zgodne z LSR (w tym nie spetniaja dodatkowych warunkéw udzielenia wsparcia
wskazanych w ogtoszeniu naboru wnioskéw) nie podlegaja dalszej ocenie i wyborowi oraz nie jest
ustalana kwota wsparcia. Wobec tych wnioskéw Rada podejmuje decyzje w formie uchwaty o ich
niewybraniu, odrebnie dla kazdego wniosku. Zostajg one oznaczone na liscie wnioskow jako wnioski
odrzucone ze wzgleddéw niezgodnosci z LSR. Liste wnioskéw odrzuconych ze wzgledow niezgodnosci
z LSR zatwierdza Rada.

25.Whnioski, ktore pomyslnie przeszty ocene zgodnosci z LSR, w tym ocene zgodnosci z PROW
kierowane sa pod dalszg ocene Rady LGD.

26.Rada positkujac sie efektem pomocniczej oceny zgodnosci wnioskow o powierzenie grantdéw z LSR
dokonanej przez Przewodniczacego Rady, jako organ decydujacy o wyborze wnioskéw, dokonuje
ostatecznej oceny w formie uchwaty zachowujac warunki okreslone w Wytycznych w zakresie
jednolitego i prawidtowego wykonywania przez lokalne grupy dziatania zadan zwigzanych z realizacja
strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spoteczno$¢ w ramach dziatania ,Wsparcie dla
rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER" objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich
na lata 2014-2020 oraz w Wytycznych w zakresie niektérych zasad dokonywania wyboru operagji
przez lokalne grupy dziatania (m.in. parytety).

27.W przypadku, gdy Cztonek/-owie Rady nie zgadzaja sie z propozycja oceny zgodnosci operacji z LSR,
wykonana przez Przewodniczacego Rady, wniosek jest oceniany przez wszystkich cztonkéw Rady,
przy czym ostateczna decyzja jest podejmowana w formie uchwaty z zachowaniem obowigzujacych
parytetow.

. USTALENIE KWOTY WSPARCIA

1. W Stowarzyszeniu Lokalna Grupa Dziatania ZALEW ZEGRZYNSKI ustalenia kwoty wsparcia dokonuje
Rada.
2. Ustalenie kwoty wsparcia w przypadku pomocy udzielanej w formie grantéw, odbywa sie przez
sprawdzenie czy:
1) prawidtowo zastosowano wskazang w LSR intensywnos$¢ pomocy okreslong w ogtoszeniu
naboru wnioskdw o powierzenie grantoéw (obowigzkowo);
2) prawidtowo zastosowano wskazang w LSR lub w ogtoszeniu naboru wnioskdw o powierzenie
grantéw maksymalng kwote pomocy np. dla danego typu grantéw (obowigzkowo);



3) kwota pomocy jest racjonalna, a takze poprzez weryfikacje kosztéw kwalifikowalnych operagji
(fakultatywnie) poprzez sprawdzenie, czy koszty kwalifikowalne okreslone we wniosku
o powierzenie grantu s zgodne z zakresem kosztow kwalifikowalnych oraz zasadami
dotyczacymi kwalifikowalnosci okreslonymi w rozporzadzeniu LSR.

3. W przypadku, gdy kwota pomocy okreslona we wniosku o powierzenie grantu bedzie przekraczac:

a) kwote pomocy ustalong przez LGD, lub

b) maksymalna kwote pomocy, lub

¢) dostepne dla Beneficjenta limity (pozostajacy do wykorzystania limit na Beneficjenta w okresie
programowania 2014-2020)

— LGD dokonuje ustalenia kwoty wsparcia przez odpowiednie zmniejszenie kwoty pomocy.

4. W przypadku stwierdzenia przez LGD niekwalifikowalnosci danego kosztu lub w wyniku obnizenia
wysokosci kosztébw w drodze badania racjonalnosci, kwota pomocy ulega odpowiedniemu
zmniejszeniu.

5. W przypadku gdy wnioskowana kwota pomocy powoduje, ze grant nie miesci sie w limicie srodkow
wskazanym w ogtoszeniu Rada moze obnizy¢ kwote wsparcia do poziomu powodujacego, ze dany
wniosek zmiesci sie w limicie srodkdéw wskazanym w ogtoszeniu. W takim przypadku Wnioskodawca
ma prawo do aktualizacji wniosku w zakresie zakresu planowanych kosztéw. Zmiana nie moze
prowadzi¢ do istotnej modyfikacji pierwotnego wniosku o powierzenie grantu.

6. Rada moze dokona¢ obnizenia kwoty wsparcia w przypadku, gdy zadanie mogtoby zostaé
zrealizowane bez wsparcia srodkéw publicznych.

7. Ustalenie kwoty wsparcia nie wytacza ani nie ogranicza w Zzadnej mierze kompetencji Zarzadu
Wojewddztwa w zakresie ostatecznej weryfikacji racjonalnosci kosztéw dokonywanej w ramach
kontroli administracyjnej obejmujacej wniosek o przyznanie pomocy na projekt grantowy.

VI. PROCEDURA OCENY WNIOSKOW I WYBORU GRANTOBIORCOW PRZEZ RADE LGD

1. Rada LGD dokonuje wyboru Grantobiorcédw zgodnie z zapisami Regulaminu Rady stanowigcego
zatacznik do umowy ramowe;j.

2. Przewodniczacy Rady okresla termin dokonywania oceny i wyboru Grantobiorcéw przez Rade LGD.

3. Rada dokonuje oceny zgodnosci wnioskow o powierzenie grantdéw z LSR oraz oceny wnioskéw pod
wzgledem lokalnych kryteridw wyboru Grantobiorcow.
Ocena pod wzgledem lokalnych kryteriéw wyboru operacji odbywa sie za pomoca kart oceny
stanowigcych zatacznik do niniejszych procedur. Karta zgodnosci z kryteriami lokalnymi stanowi
Zatacznik nr 3 i 3a do Procedury.

4. Ocena pod wzgledem lokalnych kryteribw wyboru Grantobiorcédw moze odbywaé sie tradycyjnie
w formie pisemnej lub z wykorzystaniem Aplikacji elektronicznej. Cztonkowie Rady korzystajac
z punktu dostepowego, loginu i hasta dostarczonego przez pracownika biura LGD loguja sie do
Aplikacji pozwalajacej na zdalng ocene wnioskdédw. Cztonkowie Rady moga dokonywad oceny na
dowolnym urzadzeniu obstugujacym przegladarke internetowa. W przypadku braku takiej mozliwosci
biuro LGD udostepnia cztonkowi Rady stanowisko komputerowe w siedzibie biura.

5. Kazdy z cztonkdédw Rady przed rozpoczeciem oceny danego wniosku musi wypetni¢ i ztozy¢
Przewodniczagcemu Rady oswiadczenia o bezstronnosci, poufnosci oraz o tym, ze zapoznat sie
z Regulaminem Rady.

6. Cztonkowie Rady zobowigzani sa do aktualizacji danych w Rejestrze intereséw pozwalajacych uniknac
ryzyka konfliktu interesow.

7. Kazdy z cztonkéw Rady ocenia wszystkie wnioski, za wyjatkiem wnioskdéw, z oceny ktdrych zostat
wytaczony.

8. W przypadku gtosowania pisemnego:

1) karty wydawane sg cztonkom Rady przez Sekretarza. Pierwsza strona karty oceny musi byc
opieczetowana pieczecia LGD;
2) oddanie gtosu odbywa sie poprzez postawienie znaku ,X" w polu przeznaczonego na to
kwadratu;

3) karty musza by¢ wypetnione w sposob czytelny pidrem, dtugopisem lub cienkopisem;



4) w trakcie zliczania gtoséw Sekretarz jest zobowigzany sprawdzi¢, czy taczna ocena punktowa
wniosku o powierzenie grantu zawarta w pozycji ,LICZBA UZYSKANYCH PUNKTOW" zostata
obliczona poprawnie;

5) w przypadku stwierdzenia btedéw i brakow w sposobie wypetnienia karty oceny zgodnosci
wniosku o powierzenie grantu z lokalnymi kryteriami wyboru Grantobiorcéw, Sekretarz wzywa
Cztonka Rady, ktéry wypetnit te karte, do ztozenia wyjasnien i uzupetnienia brakéw. W trakcie
wyjasnien Cztonek Rady moze na oddanej przez siebie karcie dokonaé wpisow w kratkach lub
pozycjach pustych oraz dokonaé czytelnej korekty w pozycjach i kratkach wypetnionych btednie
podczas gtosowania, stawiajac przy tych poprawkach swéj podpis;

6) jezeli po dokonaniu tych poprawek i uzupetnien karta nadal zawiera btedy w sposobie
wypetnienia, zostaje uznana za gtos niewazny.

9. W przypadku wykorzystania Aplikacji elektronicznej:

10.

11.

12.

1) Czlonek Rady dokonuje oceny na elektronicznych formularzach kart ocen. Aplikacja sprawdza
logike wypetniania formularzy i monituje w przypadku btedow (np. konieczno$¢ wypetnienia
wszystkich pdl formularza oceny);

2) Cztonek Rady moze dokonywac oceny do czasu uptyniecia terminu dokonywania oceny przez
Rade LGD. Po tym terminie dostep do systemu oceny jest dla Cztonkéw Rady zablokowany;

3) Formalnego zatwierdzenia kart oceny wnioskdw o powierzenie grantdw dokonuje Rada na
posiedzeniu Rady zwotanym przez Przewodniczacego Rady;

4) Pracownik biura sprawdza obecnos¢ Cztonkéw Rady i zaznacza obecno$¢ w Aplikagji.
Przewodniczacy Rady weryfikuje kworum oraz sektorowos¢. W przypadku braku kworum lub
odpowiednich proporgcji sektoréow (grup intereséw), ustalonych w statucie LGD, Przewodniczacy
Rady zamyka obrady i wyznacza ich nowy termin. W przypadku spetnienia warunkéw kworum
i sektorowosci, Rada przystepuje do kolejnego etapu oceny wnioskdéw. Pracownik LGD drukuje
z Aplikacji wypetnione, droga elektroniczng przez cztonkéw Rady, karty oceny tylko dla
obecnych na posiedzeniu Cztonkdw Rady i przedstawia je do podpisu;

5) W przypadku zgtoszenia przez Cztonka Rady koniecznosci dokonania korekty / zmiany oceny
pracownik biura moze na wniosek Przewodniczacego Rady odblokowac dostep do sytemu dla
Cztonka Rady w stosunku do konkretnej karty oceny;

6) W systemie zapisywana jest historia zmian na kartach oceny (Slad rewizyjny);

7) Podpisanie karty oceny i zaznaczenie tego faktu w Aplikacji powoduje wygenerowanie
elektronicznych dokumentow mozliwych do wydrukowania:

1) uchwaty o ocenie wniosku o powierzenie grantu lub uchwaty o dokonaniu wyboru
Grantobiorcy oraz ustaleniu kwoty wsparcia (dla kazdego wniosku o powierzenie grantu),

2) listy wnioskow, ktore sa niezgodne z LSR,

3) listy wnioskdw, ktore sg zgodne z LSR, ale nie uzyskaty minimalnej liczby punktow,

4) listy wnioskdw, ktére sg zgodne z LSR i uzyskaty minimalng liczbe punktow,
uszeregowanej malejgco pod wzgledem uzyskanych punktéw, z zaznaczeniem grupy
wnioskow, ktéra miesci sie / nie miesci sie w limicie srodkéw wskazanym w ogtoszeniu
naboru wnioskdéw o powierzenie grantdw,

8) w stosunku do kazdego wniosku, ktéry podlegat ocenie, Rada podejmuje uchwate o wybraniu
lub niewybraniu wniosku do finansowania w ramach projektu grantowego wraz z ustaleniem
kwoty wsparcia. Wszystkie listy wnioskow Rada zatwierdza w drodze uchwat.

Biuro LGD zapewnia pomoc techniczng przy obstudze Rady i obstudze wnioskow w celu biezacej

weryfikacji formalnej kart do gtosowania, polegajacej na sprawdzeniu podpiséw, wypetnieniu

poszczegdlnych pol.

Gtos oddany przez Cztonka Rady w formie wypetnionej karty oceny wniosku o powierzenie grantu

jest niewazny, jezeli zachodzi co najmniej jedna z ponizszych okolicznosci:

a) na karcie brakuje nazwiska i imienia lub podpisu cztonka Rady,

b) na karcie brakuje informacji pozwalajacych zidentyfikowa¢ wniosek o powierzenie grantu, ktorej
dotyczy ocena (numeru wniosku, nazwy Grantobiorcy, nazwy projektu).

Oddanie gtosu w sprawie oceny wniosku o powierzenie grantu wedtug lokalnych kryteriéw LGD

polega na wypetnieniu tabeli zawartej na ,Karcie oceny zgodnosci wniosku o powierzenie grantu

z lokalnymi kryteriami wyboru Grantobiorcow”. Wszystkie rubryki zawarte w tabeli musza by¢

wypetnione, w przeciwnym razie gtos uwaza sie za niewazny.
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13.

14.

15.

16.

17.
18.

19.

20.

21.

22.

Cztonkowie Rady dokonuja indywidualnej oceny poszczegdlnych wnioskoéw, przyznajac wnioskom

punkty zgodnie z przyjetymi kryteriami.

Jezeli w ocenie poszczegdlnych kryteridw dokonanej przez cztonkdédw Rady wystepuje réznica

w przyznanej punktacji, wniosek poddany zostaje weryfikacji w drodze dyskusji w zakresie

spetnienia kryteriow, co do ktérych wystepuje rozbieznos¢ w ocenie. Weryfikacja powinna

zakonczyc sie:

a) skorygowaniem skrajnych ocen lub ocen wyraznie odbiegajacych od ocen sporzadzonych przez
pozostatych cztonkéw Rady (obowiazkowo w kryteriach bezdyskusyjnych),

b) przyznaniem przez Rade sztywnej ilosci punktdw za poszczegdlne kryteria (zgodnie z opisem
kryteriéw wyboru operacji).

W sytuacji rozbieznych ocen dla ustalenia sztywnej ilosci punktdw za poszczegolne kryteria stosuje

sie ordynacje wiekszosSciowa (gtosowanie Rady).

Do ustalania sztywnej ilosci punktéw Rada moze pomocniczo wykorzystaé narzedzie Aplikagji

elektroniczne;j.

Cztonkowie Rady maja prawo do indywidualnych ocen w poszczegolnych kryteriach i sporzadzenia

pisemnego uzasadnienia dokonanej oceny.

Ostateczna decyzja Rady LGD zostaje odnotowana w protokole z posiedzenia.

Warunkiem wyboru Grantobiorcy do wsparcia w ramach wdrazania LSR jest osiggniecie w wyniku

zsumowania ilosci punktow za poszczegdlne kryteria co najmniej 10 punktéw.

W przypadku réwnej ilosci punktow o miejscu na liscie decyduje data i godzina przyjecia wniosku

do biura LGD. Gdy wnioski otrzymaja taka sama punktacje w trakcie oceny, wniosek, ktory wptynat
wczesniej, bedzie umieszczony jako pierwszy na liscie projektow ocenionych, a w dalszej kolejnosci
— liscie rankingowej projektdéw wybranych do dofinansowania.

Wyniki gtosowania ogtasza Przewodniczacy obrad.
Na podstawie informacji pochodzacych z kart oceny wnioskdéw w ramach oceny lokalnych kryteriéw
wyboru Grantobiorcdw z Aplikacji generowane jest zbiorcze zestawienie ocen w odniesieniu do
poszczegodlnych wnioskow o powierzenie grantdéw w celu przekazania do ZW wraz z dokumentacja
dotyczacg naboru wnioskdw.
Na podstawie wynikow gtosowania w sprawie oceny wnioskdw o powierzenie grantu wedtug
lokalnych kryteridw LGD sporzadza sie listy wnioskdw o powierzenie grantu wybranych
i niewybranych do finansowania danego projektu grantowego. Listy ocenionych wnioskéw o
powierzenie grantu wymagaja zatwierdzenia przez Rade stosowna uchwata.
Whioski, ktoére nie uzyskaty wymaganej liczby punktdw nie moga zostal wybrane do
dofinansowania.
Po dokonaniu oceny wnioskdw o powierzenie grantu, Rada sporzadza i przyjmuje:
1) uchwaty w sprawie wyboru poszczegdlnych wnioskéw o powierzenie grantu do finansowania
w ramach projektu grantowego;
2) uchwaty w sprawie niewybrania poszczegdlnych wnioskéw o powierzenie grantu do
finansowania w ramach projektu grantowego;
3) uchwate/y w sprawie listy wnioskéw o powierzenie grantéw wybranych do wsparcia w ramach
projektu grantowego oraz listy projektéw niewybranych, przy czym:

a) wnioski o powierzenie grantu na liscie projektdw wybranych do wsparcia w ramach
projektu grantowego sa szeregowane malejagco w kolejnosci wedtug liczby uzyskanych
punktéw w ramach oceny spetniania kryteriéw wyboru wniosku z zaznaczeniem miesci sie
/ nie miesci sie w limicie srodkédw dostepnych w ramach danego projektu grantowego,

b) listy wnioskdw o powierzenie grantu zawieraja informacje o ich zgodnosci z LSR,

c) o ile przepisy powszechne nie stanowia inaczej, taczna kwota pomocy wnioskowanej
w ramach projektéw wybranych do wsparcia w ramach projektu grantowego nie moze
przekroczy¢ limitu Srodkédw dostepnych w ramach danego projektu grantowego,

d) pozostate wnioski wpisywane sg na liste projektéw niewybranych.

W stosunku do kazdego wniosku bedacego przedmiotem posiedzenia Rady podejmowana jest
przez Rade decyzja w formie uchwaty o wybraniu badz niewybraniu wniosku o powierzenie grantu
do finansowania, ktérej tres¢ musi uwzgledniac:

a) wyniki gtosowania w sprawie uznania wniosku za zgodny z LSR,
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23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.
32.

33.

b) wyniki gtosowania w sprawie oceny wniosku wedtug lokalnych kryteriéw LGD i sporzadzong na
tej podstawie liste rankingowa wnioskow,

¢) dostepnosc srodkéw LGD na poszczegdlne zadania projektu grantowego.

Przewodniczacy obrad odczytuje uchwaty dotyczace poszczegolnych wnioskédw o powierzenie
grantu rozpatrywanych w trakcie posiedzenia, bez potrzeby ich przegtosowania.

Kazda uchwata powinna zawiera¢ w zaleznosci czy wniosek o powierzenie grantu zostat wybrany
czy nie zostat wybrany do dofinansowania:

a) informacje o Grantobiorcy (imie i nazwisko lub nazwe, miejsce zamieszkania lub miejsce
dziatalnosci, adres lub siedzibe),

b) tytut wniosku zgodny z tytutem podanym we wniosku,

¢) kwote pomocy, o jaka ubiegat sie Grantobiorca zgodna z kwotg podana we wniosku,

d) informacje o decyzji Rady w sprawie zgodnosci lub braku zgodnosci wniosku z LSR,

e) sume uzyskanych punktow,

f) uzasadnienie oceny,

g) informacje o finansowaniu lub niefinansowaniu realizacji grantu,

h) informacje o decyzji Rady w sprawie rekomendacji wniosku do finansowania oraz ustaleniu
kwoty pomocy,

i) w przypadku pozytywnego wyniku wyboru, wskazanie czy wniosek miesci sie w limicie srodkow
wskazanym w ogtoszeniu naboru wnioskow oraz uzasadnienie w zakresie ustalonej kwoty
wsparcia,

j) indywidualne oznaczenie sprawy nadane kazdemu wnioskowi przez LGD, wpisane na wniosku
0 powierzenie grantu w odpowiednim polu.

Po podjeciu uchwat, sporzadzeniu listy wnioskdw o powierzenie grantu oraz listy operacji
niewybranych, Sekretarz sporzadza protokét z oceny i wyboru wnioskéw.

Protokét z posiedzenia Rady dotyczacy oceny i wyboru Grantobiorcow LGD zamieszcza na stronie
internetowe;.

Wyniki z kazdego gtosowania dokonywanego przez wypetnienie kart do oceny wnioskdéw
0 powierzenie grantu sg odnotowywane w protokole, w ktérym zawarte sg informacje o przebiegu
i wynikach gtosowania. Karty oceny wnioskéw, ztozone w trakcie danego gtosowania stanowia
zatacznik do protokotu z tego gtosowania.

Protokét z posiedzenia powinien zawieraé w szczegdlnosci:

1) okreslenie przedmiotu gtosowania;

2) okreslenie liczby uprawnionych do gtosowania, liczby bioracych udziat w gtosowaniu, ilosci
oddanych gtoséw waznych i niewaznych;

3) wyniki gtosowania;

4) informacje o wytaczeniach w zwigzku z potencjalnym konfliktem interesow;

5) Podpis Sekretarza i podpis Przewodniczacego Rady.

Uchwatom Rady nadaje sie forme odrebnych dokumentéw, z wyjatkiem uchwat proceduralnych,
ktére odnotowuje sie w protokole posiedzenia.

Podjete uchwaty opatruje sie datg i numerem, na ktory sktadaja sie: litera drukowana G oznaczajaca
nabdr projektow grantowych, tamane przez cyfry arabskie oznaczajace kolejny nabér, tamane na
cyfry arabskie oznaczajace kolejny nr uchwaty w danym naborze, tamane przez biezacy rok np.
G/1/1/2017.

Uchwaty podpisuje Przewodniczacy Rady po ich podjeciu.

Uchwaty podjete przez Rade, nie pdzniej niz 3 dni od ich uchwalenia Przewodniczacy Rady
niezwtocznie przekazuje do biura LGD.

W terminie 7 dni od dnia zakonhczenia wyboru wnioskéw o powierzenie grantéw, LGD przekazuje
Grantobiorcy informacje o zakoriczeniu oceny jego wniosku, wynikach oceny zgodnosci jego
wniosku z LSR lub wyniku wyboru, w tym oceny w zakresie spetniania lub niespetnienia przez jego
wniosek kryteribw wyboru wraz z uzasadnieniem oceny i podaniem liczby punktéw otrzymanych
przez wniosek. LGD informuje takze o ustalonej kwocie wsparcia. W przypadku pozytywnego
wyniku wyboru operacji powyzsza informacja zawiera takze wskazanie, czy wniosek miesci sie
w limicie srodkdéw wskazanym w ogtoszeniu naboru wnioskéw o powierzenie grantow. Informacje
podpisuje osoba upowazniona do reprezentacji LGD.
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34.

35.

36.

37.

38.

Uzasadnienie oceny powinno by¢ przygotowane w sposdb pozwalajacy na ewentualne odniesienie
sie do Wnioskodawcy do przyznanych punktéw poprzez zawarcie uzasadnienia odnosnie punktéw
przyznanych za poszczeg6lne kryteria.
Forma przekazywania Grantobiorcom informacji rézni sie w zaleznosci od wyniku oceny.
W przypadku wnioskédw o powierzenie grantéw wybranych przez LGD do finansowania, ktore
mieszcza sie w limicie srodkdw, powyzsza informacja moze byé przekazywana jako skan pisma
przesytany jedynie droga poczty elektronicznej, o ile Grantobiorca posiada i podat adres email
(z opcja potwierdzenia i odczytu wiadomosci).
W pozostatych przypadkach, skan pisma jest przekazywany droga poczty elektronicznej, o ile
podmiot ubiegajacy sie o powierzenie grantu posiada i podat adres email (z opcja potwierdzenia
i odczytu wiadomosci), a oryginat pisma — listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.
Za dowdd skutecznego doreczenia powiadomienia o wynikach oceny uznaje sie dowdd nadania
przez LGD listu poleconego na adres Grantobiorcy, jezeli od daty nadania widniejacej na dowodzie
mineto wiecej niz 7 dni.
Jezeli wniosek o powierzenie grantu otrzymat negatywna ocene, informacja o wynikach decyzji
podjetej przez Rade zawiera pouczenie o mozliwosci wniesienia odwotania na zasadach i w trybie
okreslonym Procedura odwotawczg, okreslajace:

a) termin do wniesienia odwotania,

b) instytucje, do ktorej nalezy wnies¢ odwotanie,

¢) wymogi formalne odwotania, w tym m.in. informacje, ze niewybranie wniosku do

dofinansowania z powodu niewystarczajacej kwoty przeznaczonej w konkursie na
dofinansowanie wnioskdw, nie moze stanowi¢ wytacznej przestanki wniesienia odwotania.

VII. PROCEDURA ODWOLAWCZA OD WYBORU GRANTOBIORCOW

Do procedury odwotawczej od wyboru Grantobiorcow w ramach projektdw grantowych,
dokonywanego przez LGD nie ma zastosowania art. 22 ustawy RLKS.
Grantobiorcy przystuguje prawo do wniesienia odwotania od wyniku wyboru w terminie 7 dni od
dnia otrzymania informacji o wyniku wyboru.
Odwotanie nalezy dostarczy¢ do biura LGD osobiscie, za posrednictwem upowaznionego
petnomocnika lub kurierem (decyduje data wptywu dokumentdéw do biura LGD), poczta polecona
(liczy sie data nadania ze stempla pocztowego).
Przedmiotem odwotania moze by¢ wytacznie:
a) brak zgodnosci z zakresem tematycznym,
b) negatywna ocena zgodnosci wniosku z LSR, albo
€) nieuzyskanie przez wniosek minimalnej liczby punktéw, tj. co najmniej 10 punktow z
maksymalnej mozliwej do uzyskania przez wniosek liczby punktéw, albo
d) wynik wyboru, ktéry powoduje, ze wniosek nie miesci sie w limicie srodkéw wskazanym
w ogtoszeniu naboru wnioskéw o powierzeniu grantow.
W przypadku gdy kwota przeznaczona na dofinansowanie wnioskdw o powierzenie grantu nie
wystarcza na wybranie wniosku do dofinansowania, okoliczno$¢ ta nie moze stanowi¢ wytacznej
przestanki wniesienia odwotania.
Jezeli w terminie 7 dni od otrzymania informacji o wyniku wyboru, do Biura LGD wptynie jedno lub
wiecej odwotan, Przewodniczacy Rady zwotuje posiedzenie Rady w sprawie rozpatrzenia ztozonych
odwotan.
Odwotanie od wyniku wyboru zawiera:
a) oznaczenie instytucji whasciwej do rozpatrzenia odwotania, tzn. LGD Zalew Zegrzynski,
b) oznaczenie Grantobiorcy,
€) numer wniosku o powierzenie grantu,
d) w przypadku odwotania od braku zgodnosci z zakresem tematycznym albo w przypadku
odwotania od negatywnej oceny zgodnosci z LSR, wskazanie, w jakim zakresie Grantobiorca
nie zgadza sie z t3 oceng oraz uzasadnienie stanowiska tego Grantobiorcy,
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10.
11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

e) wskazanie lokalnych kryteriow wyboru, z ktérych ocena Grantobiorca sie nie zgadza lub
wskazanie w jakim zakresie Grantobiorca nie zgadza sie z oceng lokalnych kryteriow wyboru,
wraz z uzasadnieniem,

f) podpis Grantobiorcy lub osoby upowaznionej do jego reprezentowania, z zatgczeniem
oryginatu lub kopii dokumentu poswiadczajagcego umocowanie takiej osoby do
reprezentowania Grantobiorcy.

W przypadku wniesienia odwotania niespetniajagcego wymogdw formalnych, o ktérych mowa w ust.

7. lit. a),b),c) i f) lub zawierajacego oczywiste omytki, LGD wzywa Grantobiorce do jego uzupetnienia

lub poprawienia w nim oczywistych omytek, w terminie 7 dni, liczac od dnia otrzymania wezwania,

pod rygorem pozostawienia odwotania bez rozpatrzenia.

Uzupetnienie odwotania, o ktorym mowa w ust. 8, moze nastapi¢ wytgcznie w odniesieniu do

wymogow formalnych, o ktérych mowa w ust. 7 lit. a), b), ¢) i f).
Wezwanie, o ktorym mowa w ust. 8 wstrzymuje bieg terminu rozpatrywania odwotania.

Na prawo Grantobiorcy do wniesienia odwotania nie wptywa negatywnie btedne pouczenie lub

brak pouczenia, o mozliwosci wniesienia odwotania i o sposobie wniesienia tego odwotania.

Przewodniczacy Rady bez koniecznosci zwotywania posiedzenia Rady podejmuje decyzje

0 pozostawieniu odwotania bez rozpatrzenia, w przypadku, gdy odwotanie:

a) zostato wniesione po terminie,

b) zostato wniesione bez wskazania lokalnych kryteriow wyboru, z ktérych oceng Grantobiorca sie
nie zgadza i/lub uzasadnienia,

¢) bez wskazania, w jakim zakresie Grantobiorca nie zgadza sie z oceng zgodnosci operacji z LSR,
jezeli odwotanie wniesione zostato od negatywnej oceny zgodnosci operacji z LSR i/lub
uzasadnienia

d) niespetnia wymogdw okreslonych w ust. 7 lit. a), b) c) i f) lub w odwotaniu nie zostaty usuniete
omyitki w trybie uzupetnienia, o ktérym mowa w ust. 8 powyze;.

LGD w terminie 30 dni od otrzymania odwotania weryfikuje wyniki dokonanej przez siebie oceny

wnioskéw o powierzenie grantdw w zakresie kryteriow i zarzutéw podnoszonych w odwotaniu, i:

1) dokonuje zmiany podjetego rozstrzygniecia, co skutkuje odpowiednio skierowaniem wniosku
0 powierzenie grantu do wiasciwego etapu oceny albo umieszczeniem go na liscie wnioskow
wybranych przez LGD w wyniku przeprowadzenia procedury odwotawczej, informujac o tym
Grantobiorce; albo

2) rozstrzyga:

a) czy przedmiot odwotania miesci sie zakresie, o ktérym mowa w ust. 4 powyzej,
b) czy odwotanie jest zasadne,
- informujac o tym Grantobiorce.
Do weryfikacji wynikow dokonanej oceny wnioskéw o powierzenie grantéw uprawnieni s3
Cztonkowie Rady, ktérzy podpisali stosowna deklaracje bezstronnosci i poufnosci, przy czym
honorowana jest deklaracja bezstronnosci ztozona na etapie oceny wnioskbw o powierzenie
grantow.
Rada rozstrzyga w kwestiach mogacych by¢ przedmiotem odwotania przegtosowujac uchwate ze
stosownym uzasadnieniem.
O ile zachodzi taka potrzeba, po weryfikacji odwotan Rada podejmuje uchwate w sprawie zmiany
listy wnioskédw wybranych do wsparcia w ramach projektu grantowego oraz listy operagji
niewybranych Grantobiorcéw, uwzgledniajac w uchwale rozstrzygniecia w sprawie od wotan.
Rada sporzadza protokét z weryfikacji odwotan, zawierajacy przynajmniej:
a) dane identyfikacyjne edycji konkursu,
b) sktad Rady, terminy posiedzen i listy obecnosci z posiedzen,
) deklaracje bezstronnosci i poufnosci Cztonkdw Rady,
) liste odwotan, ze wskazaniem Grantobiorcy, tytutu i numeru wniosku oraz daty wptywu
odwotania do Biura LGD,
e) wykaz rozstrzygnie¢ w sprawie odwotan,
f) uchwaty w sprawie odwotan,
g) ewentualng uchwate w sprawie zmiany listy wnioskéw wybranych do wsparcia w ramach
projektu grantowego oraz listy wnioskdw niewybranych Grantobiorcéw,
h) informacje o dacie i miejscu sporzadzenia protokotu.

o n
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18.

19.

20.

21.

22.

Niezwtocznie po sporzadzeniu protokotu Przewodniczacy Rady przekazuje do Biura LGD protokét,
uchwaty, wnioski i wszelkie inne materiaty wykorzystane lub wytworzone przez Rade.

LGD niezwtocznie, a w zadnym wypadku nie pdzniej niz w terminie 3 dni od otrzymania od Rady
materiatow, o ktdérych mowa w ust. 18, informuje na pismie:

a) Grantobiorce, ktdry ztozyt odwotanie — o rozstrzygnieciu w sprawie tego odwotania, zatgczajac
kopie stosownej uchwaty Rady,

b) Grantobiorce, ktorego wniosek w wyniku odwotania stracit miejsce na liscie wnioskéw
wybranych do dofinansowania — o przesunieciu wniosku i o migjscu, ktére wniosek zajmuje na
liscie Grantobiorcéw lub liscie wnioskow niewybranych,

- pouczajac jednoczesnie, ze Stronom nie przystuguja dalsze srodki odwotawcze.

W terminie 3 dni od dnia zatwierdzenia przez Rade zmienionych w wyniku zastosowania Procedury
odwotawczej listy wnioskow wybranych do wsparcia w ramach projektu grantowego oraz listy
wnioskéow niewybranych Grantobiorcow, LGD przekazuje wszystkim Grantobiorcom droga
elektroniczng na adres mailowy wskazany we wniosku ostateczng liste grantobiorcow (z opcja
potwierdzenia i odczytu wiadomosci). W tym samym terminie Biuro LGD zamieszcza liste na stronie
internetowej LGD.

W przypadku braku mozliwosci przestania listy droga elektroniczng, liste przesyta sie droga
tradycyjna za posrednictwem operatora pocztowego.

W przypadku braku koniecznosci zwotywania posiedzenia Rady w zwigzku z zastosowaniem ust. 12,
listy, o ktérych mowa w ust. 20, LGD zamieszcza na swojej stronie internetowej niezwtocznie po
zakohczeniu procedury odwotawcze;.

VIII. PRZEKAZANIE DOKUMENTOW DO ZARZADU WOJEWODZTWA

1.

W terminie 7 dni od dnia zakonczenia procedury odwotawczej LGD przedktada ZW dokumenty
dotyczace projektu grantowego.

IX. ODSTAPIENIE OD KONKURSU GRANTOWEGO, DOKONANIE PONOWNEGO WYBORU, PONOWNE
PRZEPROWADZENIE KONKURSU GRANTOWEGO

1.

W przypadku:

1) gdy wnioski o powierzenie grantu wybrane w ramach danego naboru nie pozwalaja na

osiggniecie celow projektu grantowego i wskaznikéw jego realizacji, lub

2) rezygnacji przez Grantobiorcow z realizacji zadan, lub

3) rozwigzania umowy o powierzeniu grantu, lub

4) gdy nie zostanie wykorzystany petny limit srodkdéw przeznaczonych na realizacje projektu

grantowego, lub

5) gdy ZW negatywnie ocenit przeprowadzony nabér wnioskéw o powierzenie grantu
- LGD moze dokonaé ponownego/uzupetniajacego wyboru Grantobiorcdw jedynie w sytuagji, jesli
nie sg osiggniete zaktadane przez LGD w LSR wskazniki i ich wartosci, dla celéw i przedsiewzieé, w
ktore wpisuje sie projekt grantowy lub odstapi¢ od konkursu na wybor Grantobiorcdw.
LGD zamieszcza taka informacje na swojej stronie internetowe).
W przypadku odstapienia od konkursu grantowego lub ponownego jego przeprowadzenia, LGD
niezwtocznie, nie pdzniej jednak niz w ciagu 30 dni od dnia odstgpienia od konkursu ponownie
ogtasza otwarty nabdr o powierzenie grantéw w ramach danego projektu grantowego (nie dotyczy
sytuacji nadzwyczajnych np. niezaleznej od LGD koniecznosci aktualizacji procedur przed
ogtoszeniem naboru uzupetniajacego).
Niezwtocznie, w terminie nie dtuzszym niz 7 dni od dnia odstapienia od konkursu, Biuro LGD
informuje Grantobiorcow, droga elektroniczng na adresy mailowe podane we wniosku,
o odstgpieniu od konkursu podajac jednoczesnie przyczyne odstapienia i informujac o planowanym
ponownym ogtoszeniu konkursu.
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X. ZAWARCIE I ANEKSOWANIE UMOWY

1. Po dokonaniu wyboru Grantobiorcéw (w tym zakorczeniu ewentualnej procedury odwotawczej) LGD
informuje Grantobiorce, ze grant zostat wybrany do realizacji w ramach projektu grantowego,
z jednoczesnym zastrzezeniem, ze zawarcie umowy O powierzeniu grantu uzaleznione jest od
wczesniejszego zawarcia umowy o przyznaniu pomocy z ZW, z tym ze ostateczna kwota i zakres grantu
moga ulec zmianie (kwota moze by¢ zmniejszona).

2. W przypadku stwierdzenia we wniosku na etapie przygotowywania przez LGD projektu grantowego
brakéw formalnych lub oczywistych omytek oraz w wyniku weryfikacji wniosku o przyznanie pomocy,
Biuro moze wezwac Grantobiorce do uzupetnienia wniosku lub zatgcznikow.

3. Uzupetnienie wniosku o powierzenie grantu lub poprawienie w nim oczywistej omytki nie moze
prowadzi¢ do jego istotnej modyfikacji.

4. Wezwanie do uzupetnienia przesytane jest droga elektroniczng na adres mailowy wskazany we
wniosku. Grantobiorca przed zapoznaniem sie ze szczego6tami uzupetnien musi droga elektroniczna
potwierdzi¢ otrzymanie wezwania do uzupetnien. Wezwanie musi zawierac termin ztozenia uzupetnien.

5. Pracownik biura moze odblokowa¢ dostep do elektronicznej wersji wniosku (w Generatorze Wniosku)
dla wniosku przeznaczonego do uzupetnienia. Po uzupetnieniach Grantobiorca sktada nowy wniosek
zgodnie z procedura sktadania wnioskéw, z nowa data ztozenia, i adnotacja o procedurze uzupetnienia.

6. Umowy na powierzenie grantu zawierane s3 po uzyskaniu pozytywnej oceny ZW w zakresie
przeprowadzonego naboru i po zawarciu umowy o przyznaniu pomocy z ZW lub w wyjatkowych
i uzasadnionych przypadkach, po dokonaniu wyboru Grantobiorcow (klauzula warunkowosci).

7. Biuro LGD wzywa Grantobiorcow, ktérych wnioski o powierzenie grantu zostaty wybrane do
dostarczenia dokumentow niezbednych do podpisania umowy. Grantobiorca przed podpisaniem
umowy lub w razie koniecznosci podyktowanej harmonogramem prac wraz z wnioskiem o rozliczenie
grantu, sktada wszystkie dokumenty stosowne do zakresu zadania: opinie, zaswiadczenia, zezwolenia,
uzgodnienia, zgtoszenia, pozwolenia lub decyzje zwigzane z realizacjg zadania, itp.)

8. Wezwanie wysytane do Grantobiorcow zawiera liste niezbednych dokumentéw oraz termin ich
dostarczenia, nie krotszy niz 7 dni od daty doreczenia wezwania.

9. Wezwanie, o ktérym mowa w ust. 8 moze by¢ przekazywane jako skan pisma przesytany droga poczty
elektronicznej, o ile Grantobiorca posiada i podat adres email (zopcja potwierdzenia iodczytu
wiadomosci). Oryginat pisma przesytany jest listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru
lub odbierany osobiscie z potwierdzeniem odbioru na wezwaniu.

10.Za dowdd skutecznego doreczenia powiadomienia o wynikach oceny uznaje sie dowdd nadania przez
LGD listu poleconego na adres Grantobiorcy, jezeli od daty nadania widniejacej na dowodzie mineto
wiecej niz 7 dni.

11.Dostarczenie dokumentdw, o ktérych mowa w ust. 8 i 9 w wyznaczonym terminie stanowi warunek
podpisania umowy. W przypadku niespetnienia tego warunku, do podpisania umowy wzywa sie
kolejnego Grantobiorce z listy wybranych, ktéry nie zmiescit sie w limicie dostepnych srodkow w
ramach danego naboru projektu grantowego (jesli koszty realizacji jego operacji mieszcza sie w limicie
srodkdw przeznaczonych na realizacje danego projektu grantowego).

12.Po dostarczeniu przez Grantobiorce dokumentéw, Biuro LGD przygotowuje umowe o powierzenie
grantu, wedtug wzoru stanowigcego Zatacznik nr 4 do niniejszej Procedury, ktérg nastepnie udostepnia
Grantobiorcy informujac go jednocze$nie o miejscu i terminie podpisania umowy. Projekt umowy LGD
przesyta droga elektroniczng do Grantobiorcy.

13.Zawieranie umoéw z Grantobiorcami odbywa sie w biurze LGD.

14.Umowe o powierzenie grantu podpisuje Grantobiorca osobiscie przez osoby umocowane do sktadania
oswiadczen woli, zgodnie ze sposobem reprezentacji okreslonym w statucie lub innym dokumencie
regulujgcym kwestie reprezentacji Grantobiorcy.

15.Umowa powinna by¢ podpisana w sposéb czytelny lub z pieczatkg imienna.

16.Umowa o powierzenie grantu okresdla co najmniej:

1) oznaczenie stron;

2) podstawe prawna sporzadzenia umowy o powierzenie grantu;
3) postanowienia ogdlne;

4) klauzule warunkowosci ( jesli dotyczy)
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17.

18.

19.

20.

5) cel realizacji zadania, na ktéry udzielono grant i wskazniki, jakie majg by¢ osiggniete
w wyniku realizacji zadania;

6) miejsce i czas realizacji zadania;

7) kwote grantu i wktadu wtasnego;

8) zasady finansowania zadania;

9) zadania Grantobiorcy;

10) zobowiazania Grantobiorcy, z uwzglednieniem zapewnienia trwatosci grantu, zgodnie
z art. 71 ust. 1 rozporzadzenia nr 1303/2013 oraz obowigzku przechowywania dokumentagji,
a takze gromadzenia i przechowywania dokumentéw dotyczacych zadania, na ktére
udzielany jest grant oraz udostepniania informagji i dokumentéw niezbednych do
przeprowadzenia kontroli, monitoringu i ewaluacji zadania, na ktore udzielany jest grant, oraz
umozliwienia przeprowadzenia kontroli uprawnionym podmiotom, a takze zobowigzania
wynikajace z rozporzadzenia LSR;

11) zasady realizacji i rozliczania grantéw, w szczegdlnosci obejmujace rodzaj i tryb
przekazywania przez Grantobiorce dokumentacji zwigzanej z realizacjg zadania, warunki
i dokumenty potrzebne do rozliczenia grantu, zasady przedktadania i przechowywania faktur
oraz dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej wystawionych na Grantobiorcow,
dokumentujacych poniesienie przez Grantobiorcéw wydatkdw zwigzanych z grantem oraz
dowodow zaptaty, zasady dokumentowania poniesienia wktadu niepienieznego;

12) sposdb i terminy wezwania do usuniecia brakdéw lub ztozenia wyjasnien na etapie rozliczenia
grantu;

13) zasady oceny realizacji grantu oraz zasady przeprowadzania kontroli przez LGD i inne
uprawnione podmioty wszelkich elementéw zwigzanych z powierzonym grantem, rowniez
w okresie jego trwatosci;

14) obowiazki i tryb udostepnienia informacji uprawionym podmiotom w okresie realizacji
i trwatosci projektu grantowego;

15) zakres i tryb sktadania sprawozdania z realizacji zadania, rowniez w okresie trwatosci operacji;

16) zakres kar zwigzanych z niewykonaniem przez Grantobiorce zobowigzan;

17) numer rachunku bankowego Grantobiorcy, na ktory bedzie przekazywany grant;

18) forme zabezpieczenia wykonania zobowigzan umownych;

19) zobowigzanie do zwrotu grantu w przypadku wykorzystania go niezgodnie z celami projektu
grantowego oraz zasady odzyskiwania srodkéw finansowych w przypadku niewywiazania sie
Grantobiorcy z warunkdéw umowy.

Do umowy o powierzenie grantu dotaczany jest szczeg6towy opis zadania zatgczony do wniosku o
powierzenie grantu, ktéry moze ulec korekcie w wyniku oceny racjonalnosci dokonywanej przez
ZW.

Grantobiorca moze sie zwréci¢ do LGD o zmiane umowy. W tym celu Grantobiorca wystepuje
z pisemnym wnioskiem do LGD wskazujac zakres planowanych zmian. Wniosek powinien by¢
podpisany przez osoby upowaznione do reprezentacji Grantobiorcy.

W terminie 14 dni od ztozenia wniosku, LGD informuje Grantobiorce o swojej decyzji w przedmiocie
zmiany umowy. W przypadku, gdy LGD wyrazita zgode na zmiane umowy, LGD umozliwia
Grantobiorcy dokonanie zmian we wniosku, o czym takze informuje Grantobiorce przekazujac mu
jednoczesnie informacje o terminie i miejscu podpisania aneksu.

Zmiana umowy wymaga pisemnego aneksu i jest dokonywana na warunkach okreslonych
w umowie o powierzenie grantu.

XI. FORMA WSPARCIA, PRZEKAZANIE SRODKOW I ROZLICZANIE REALIZACJI ZADAN

Pomoc na realizacje grantéw przyznawana jest w formie dotacji.

Prefinansowanie grantu odbywa sie na podstawie wyptaty przyznanej pomocy po uprzednim
ztozeniu wniosku o rozliczenie grantu i akceptacji zatwierdzonych do wyptaty dokumentéw
ksiegowych (wydatkow) wraz z dokumentami potwierdzajagcymi i uzasadniajgcymi prawidtowa
realizacje zadania, zgodnie z szczegétowym opisem zadania.
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10.

11.

12.

13.

Przekazanie Srodkéw finansowych na numer rachunku bankowego podanego w umowie
0 powierzeniu grantu nastepuje po rozliczeniu wskazanej w umowie kwoty pomocy.

Grantobiorca musi by¢ jedynym posiadaczem wskazanego rachunku bankowego, ktéry musi
utrzymac nie krocej niz do chwili dokonania wynikajacych z umowy ostatecznych rozliczeh z LGD.
Grantobiorca zobowigzany jest do prowadzenia oddzielnego systemu rachunkowosci albo
korzystania z odpowiedniego kodu rachunkowego, w sposéb przejrzysty, tak aby mozliwa byta
identyfikacja poszczegdlnych transakcji zwigzanych z grantem.

Warunkiem wyptaty pomocy jest:

1) zlozenie przez Grantobiorce rozliczenia grantu na formularzu wniosku o rozliczenie grantu
stanowigcego Zatacznik nr 5 do niniejszej Procedury;

2) przedstawienie przez Grantobiorce zatwierdzonych do wyptaty: faktur lub innych
dokumentéw ksiegowych o réwnowaznej wartosci dowodowej, uzgodnionych wczesniej
z LGD;

3) ztozenie wraz z rozliczeniem kopii dokumentéw potwierdzajagcych odbiér urzadzen lub
wykonanie prac, kopii dokumentéw potwierdzajacych prawidiowa realizacje zadania (zgodnie
z szczegdtowym opisem zadania);

4) zawarcie aneksu do Umowy, w przypadkach okreslonych w umowie;

5) akceptacja przez LGD przekazanego przez Grantobiorce zestawienia zatwierdzonych do
wyptaty wydatkéw wraz z dokumentami potwierdzajgcymi i uzasadniajgcymi prawidtowa
realizacje zadania, zgodnie z szczegétowym opisem zadania;

6) dostepnos¢ srodkéw na rachunku bankowym LGD.

W celu zbadania czy grant zostat zrealizowany zgodnie z wnioskiem o powierzenie grantu LGD
moze przeprowadzi¢ kontrole na miejscu realizacji zadania.

W przypadku stwierdzenia podczas kontroli nieprawidtowej realizacji zadania, ptatnos¢ moze byc
dokonana jedynie po potwierdzeniu przez LGD w informacji pokontrolnej prawidtowej realizagji
zadania lub usuniecia nieprawidtowosci.

LGD po dokonaniu weryfikacji przekazanego przez Grantobiorce rozliczenia grantu, poswiadczeniu
wysokosci i prawidtowosci planowanych do poniesienia wydatkow kwalifikowalnych ujetych w
przedstawionym zestawieniu, zatwierdza wysokos$¢ kwoty do wyptaty. W przypadku rozbieznosci
miedzy kwotg wnioskowang przez Grantobiorce do wyptaty a wysokoscig Srodkow finansowych
zatwierdzong do wyptaty, LGD przekazuje Grantobiorcy pisemng informacje w tym zakresie
zataczajac do informacji uzasadnienie.

Grantobiorca zobowigzuje sie do dostarczenia LGD we wskazanym w umowie terminie,
sprawozdania z realizacji grantu, zawierajacego m.in.:

1) petne rozliczenie poniesionych kosztéw realizacji zadania;

2) zestawienie faktycznych Zrédet finansowania;

3) zbiorczy wykaz faktur lub innych dokumentéw ksiegowych o roéwnowaznej wartosci
dowodowej i ich kopie potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem wraz z dowodami dokonania
ptatnosci;

4) dokumenty potwierdzajace zakonczenie zadania oraz osiggniecie wskaznikédw produktu
i rezultatu.

W sytuacji gdy Grantobiorca nie dostarczy w terminie wymaganych dokumentdéw, LGD moze

wypowiedzie¢ Umowe, z zadaniem natychmiastowego zwrotu wyptaconych kwot.

Po zakonczeniu realizacji grantu i jego rozliczeniu pod wzgledem rzeczowym, finansowym oraz

z tytutu osiagnietych wskaznikdw produktu i rezultatu, oraz w oparciu o zatwierdzenie rozliczenia

catego projektu grantowego w Instytucji Wdrazajacej i wyptacie pomocy przez agencje ptatnicza,

LGD potwierdza prawidtowos$¢ rozliczenia w stosownym pismie skierowanym do Grantobiorcy.

Wydatki w ramach realizacji zadania sa kwalifikowalne, o ile facznie spetniaja nastepujace warunki:
a) s niezbedne dla realizacji projektu, a wiec majg bezposredni zwigzek z celami projektu,

) sa racjonalne i efektywne, tj. nie sa zawyzone w stosunku do cen i stawek rynkowych,

) zostaty faktycznie poniesione,

o T

d) dotycza towardw lub ustug,

e) odnosza sie do okresu kwalifikowalnosci wydatkéw i sg poniesione w tym okresie,
f)  sg udokumentowane,

g) s zgodne z zatwierdzonym planem rzeczowo-finansowym projektu,
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h) sa zgodne z przepisami prawa krajowego i wspdlnotowego,

— i spetniaja wszystkie warunki okreslone w rozdz. I. ust. 13 niniejszej Procedury.

14. Grantobiorcy zobowigzani sa do dokumentowania prawidtowosci realizacji zadania poprzez:

1) dokumentacje zdjeciowa i/lub filmowa realizowanych dziatai. Grantobiorca powinien posiadac
zgode autora zdjeé/filmu na ich publikacje oraz zgode osob fotografowanych / filmowanych
na wykorzystanie wizerunku;

2) dokumentacje potwierdzajgca zaangazowanie osobowe uczestnikdw i personelu w realizacje
zadania, np.:

a) listy obecnosci na szkoleniach, spotkaniach informacyjnych itp. (z podaniem miejsca
i czasu szkolenia/spotkania, imion i nazwisk uczestnikédw wraz z ich podpisami oraz tel.
kontaktowym lub adresem e-mail),

b) dzienniki zaje¢ uzupetnione i podpisane przez osoby prowadzace zajecia,

c) karty czasu pracy osoOb zaangazowanych w realizacje operacji, w tym prowadzacych
zajecia oraz wolontariuszy,

d) porozumienia i oswiadczenia wolontariackie (zawarte w okresie realizacji operagji
z wyszczegOlnieniem realizowanych zadah oraz podaniem szacunkowej wartosci
wykonanych prac),

e) umowy cywilnoprawne zwigzane z realizacja zadania;

3) dokumentacje ksiegowa prowadzona zgodnie z przepisami o rachunkowosci i prawem
powszechnie obowigzujagcym oraz opisang w sposdb umozliwiajacy identyfikacje Zrédta
i wysokosci finansowania poszczegdlnych wydatkow;

4) inng dokumentacje, niezbedna dla udokumentowania dziatan i osiaggnietych rezultatéw (np.
kopie artykutéw prasowych, wydruki ze stron internetowych, korespondencje, egzemplarze
materiatéw promocyjnych).

XII. KONTROLA, MONITORING I EWALUACJA

1. Monitoring jest procesem ciagtej weryfikacji prawidtowosci realizacji operacji, prawidtowosci
sporzadzania dokumentacji z realizacji operacji i dokonywania wydatkéw oraz innych zobowigzan
Grantobiorcy wynikajacych z umowy o powierzenie grantu.

2. Ewaluacja jest procesem oceny wartosci osiagniecia zaktadanych celéw operacji. Ewaluacji dokonuje
sie za pomoca weryfikacji okreslonych kryteriéw ewaluacyjnych. Ewaluacje przeprowadza LGD we
wihasnym zakresie lub zleca zewnetrznym ekspertom.

3. Grantobiorcy maja obowigzek poddania sie monitoringowi, ewaluacji oraz kontroli na zasadach
ustalonych w umowie o powierzenie grantu. Odmowa poddania sie monitoringowi, ewaluagji lub
kontroli moze stanowi¢ podstawe do rozwigzania umowy z winy Grantobiorcy.

4. W celu zabezpieczenia prawidtowej realizacji projektu grantowego LGD prowadzi kontrole,
monitoring i ewaluacje zadan realizowanych przez wszystkich Grantobiorcow.

5. Kontrola realizacji projektu ma na celu weryfikacje prawidlowosci realizacji zadania zgodnie
Z umowa o powierzenie grantu. Sprawdzane jest takze, czy informacje dotyczace postepu realizacji
grantu oraz poniesione wydatki, ktére Grantobiorca przedstawit we wniosku o rozliczenie grantu sa
zgodne ze stanem rzeczywistym, harmonogramem realizacji grantu, harmonogramem ptatnosci
oraz budzetem grantu.

6. Jezeli na podstawie czynnosci kontrolnych przeprowadzonych przez uprawnione organy zostanie
stwierdzone, ze Grantobiorca wykorzystat catos¢ lub czes¢ przyznanych srodkéw finansowych
niezgodnie z przeznaczeniem, bez zachowania odpowiednich procedur lub pobrat catosé lub czesé
przyznanych $rodkéw finansowych w sposoéb nienalezny albo w nadmiernej wysokosci,
zobowiagzany jest on do zwrotu tych $rodkéw odpowiednio w catosci lub w czesci wraz z odsetkami
w wysokosci jak dla zalegtosci podatkowych, naliczanych za okres od dnia wyptaty srodkéw
finansowych do dnia ich zwrotu na rachunek bankowy LGD, w terminie i na rachunek wskazany
przez LGD.

7. Kontrola, monitoring i ewaluacja odbywa sie zgodnie z warunkami okreslonymi w umowie
0 powierzenie grantu.
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XIII. SPRAWOZDAWCZOSC

1. Wraz z zakonczeniem realizacji grantu Grantobiorca sktada w LGD sprawozdanie z realizacji grantu/
zadania.

2. Sprawozdanie z realizacji przez Grantobiorce grantu/zadania stanowi element Whniosku
o rozliczenie grantu (czes¢ V).

3. Sprawozdanie jest sporzadzane i sktadane przez Grantobiorce w formie papierowej podpisanej
przez osoby upowaznione do reprezentacji Grantobiorcy. Jako termin ztozenia sprawozdania uznaje
sie termin wptyniecia do Biura LGD dokumentu w formie papierowej.

4. W przypadku, gdy Grantobiorca nie ztozy sprawozdania z realizacji grantu w terminie okreslonym
w umowie o powierzenie grantu, LGD wzywa Grantobiorce do ztozenia sprawozdania wyznaczajac
mu w tym celu dodatkowy termin.

5. Nieztozenie przez Grantobiorce sprawozdania merytorycznego mimo wyznaczenia dodatkowego
terminu stanowi podstawe do rozwigzania umowy o powierzenie grantu.

XIV. ZWROT GRANTU

1. W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji wnioskéw o rozliczenie grantu lub na podstawie czynnosci
kontrolnych stwierdzono odstepstwa od wykonania postanowien umowy o powierzenie grantu,
kwota grantu podlega zwrotowi odpowiednio w catosci lub czesci wraz z odsetkami ustawowymi,
liczonymi od dnia wyptaty grantu Grantobiorcy do dnia zwrotu na rachunek bankowy wskazany
przez LGD.

2. LGD, w formie pisemnej, wzywa Grantobiorce do zwrotu kwoty grantu lub jej czesci. Wezwanie
powinno zosta¢ wystane listem poleconym za potwierdzeniem odbioru. Grantobiorca dokonuje
zwrotu, o ktérym mowa w ust. 1, w terminie 14 dni od dnia doreczenia wezwania.

XV. ARCHIWIZACJA DOKUMENTOW

1. Dokumentacja konkursowa zwigzana z naborem wnioskéw, oceng i wyborem grantdw, zawieraniem
umow, rozliczaniem, monitoringiem, kontrola i ewaluacja przechowywana jest w Biurze LGD.

2. Jedli dokumenty okreslone w ust. 1. wymagaty formy papierowej, archiwizowane sg w takiej formie.
Jedli nie wymagaty formy papierowej archiwizowane sg w wersji elektronicznej z mozliwoscia
wydruku na zadanie.

XVI. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Jawno$¢ dokumentadji:

1) Grantobiorca ma prawo wgladu w dokumenty zwigzane z oceng wnioskowanego przez niego
grantu. Powyzsze dokumenty udostepniane sa zainteresowanemu Grantobiorcy w Biurze
LGD z prawem do wykonania ich kserokopii lub fotokopii. Biuro LGD, udostepniajac
powyzsze dokumenty, zachowuje zasade anonimowosci oséb dokonujacych oceny,

2) niniejsza Procedura podlega udostepnieniu do wiadomosci publicznej takze poza okresem
prowadzenia przez LGD naboru, poprzez trwate zamieszczenie jej na stronie internetowej
LGD w formie pliku do pobrania. Dokument jest takze dostepny w formie papierowej
w biurze LGD i jest wydawany na zagdanie osobom zainteresowanym.

2. Obliczanie i oznaczanie terminow:

1) jezeli poczatkiem terminu okreslonego w niniejszej Procedurze w dniach jest pewne
zdarzenie, przy obliczaniu tego terminu nie uwzglednia sie dnia, w ktérym zdarzenie
nastapito. Uptyw ostatniego z wyznaczonej liczby dni uwaza sie za koniec terminu,

2) terminy okreslone w tygodniach koncza sie z uptywem tego dnia w ostatnim tygodniu, ktory
nazwa odpowiada poczatkowemu dniowi terminu,
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3) jezeli koniec terminu przypada na dzien ustawowo wolny od pracy, za ostatni dzien terminu

uwaza sie najblizszy nastepny dzieh powszedni.
Bezpieczenstwo danych osobowych:

1) w trakcie catego procesu naboru wnioskdédw oraz oceny i wyboru wnioskdw o powierzenie
grantéw okreslonego w niniejszej Procedurze, LGD zapewnia bezpieczenstwo danych
osobowych stosujac sie do obowigzujgcych w tym zakresie przepisow prawa.

Zmiany procedury:

1) zmiana niniejszej Procedury dokonywana jest uchwatg Zarzagdu LGD i wymaga uzgodnienia z
ZW na zasadach okreslonych w Umowie o warunkach i sposobie realizacji strategii rozwoju
lokalnego kierowanego przez spotecznosc zawartej pomiedzy ZW a LGD,

2) niniejsza Procedura, po dokonaniu jej skutecznej zmiany podlega niezwiocznemu

zaktualizowaniu na stronie internetowej LGD.
5. Odpowiednie stosowanie przepisow:

1) w sprawach nieregulowanych w niniejszej Procedurze i w Regulaminie Rady, zastosowanie

znajduja odpowiednie przepisy prawa, w szczegdlnosci:

XVII. ZALACZNIKI

ustawy RLKS,

ustawy w zakresie polityki spojnosci,
rozporzadzenia o wdrazaniu LSR,
rozporzadzenia nr 1303/2013,
wytyczne Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi dla Lokalnych Grup Dziatania.

Zatacznik 1

Wzbr wniosku

Zatacznik 2

Wzor karty oceny formalnej

Zatacznik 2a

Wzor karty zgodnosci z LSR

Zatacznik 2b

Wz6r karty zgodnosci z PROW

Zatacznik 3 Wzér karty zgodnosci z kryteriami lokalnymi
Zatacznik 3a Wzér zbiorczej karty zgodnosci z kryteriami lokalnymi
Zatacznik 4 Wzér umowy

Zatacznik 5 Whiosek o rozliczenie grantu
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